
Procedura da seguire per la fruizione di permessi o assenze per malattia 
attraverso lo Sportello digitale di Axios 

 

 

1. Accedi ad Axios: Entra nel portale di Axios Scuola Digitale con le tue credenziali.  

2. Accedi allo Sportello Digitale: Dal menu principale, cerca e seleziona Scuola Digitale e poi 
Sportello Digitale.  

3. Crea una Nuova Istanza: Nella sezione Sportello Digitale, clicca sull'opzione Nuova istanza.  

4. Seleziona l'Istanza: Dal menu a tendina, scegli la tipologia di permesso o assenza che 
desideri.  

5. Compila la maschera: Inserisci tutti i dati richiesti, come il tuo ruolo, la data di inizio e fine 
dell'assenza, e il tuo indirizzo email.  

6. Allega documenti: Se l'istanza lo richiede, allega i file necessari, come il certificato medico o 
il modello per il permesso.  

7. Invia l'istanza: Verifica che tutti i dati siano corretti e inoltra la tua richiesta cliccando su 
Inoltra istanza.  

 

Informazioni importanti: 

• Per le assenze per malattia, dovrai allegare il certificato medico all'istanza o fornirne il numero 
di protocollo successivamente, una volta emesso dal medico.  

• Lo Sportello Digitale è l'unico canale ufficiale per inviare le richieste di assenza e permessi.  

• La mancanza di presentazione dell’istanza comporterà l’impossibilità di fruire dei permessi. 

 


