Piano scolastico per la didattica digitale integrata (DDI)
Istituto Comprensivo Melissa Bassi

Roma

Premessa

Il presente Regolamento ha lo scopo di definire le finalita e le modalita di realizzazione e di utilizzo della Didattica
Digitale Integrata (DDI), da adottare in modalita complementare alla didattica in presenza, al fine di garantire il
successo formativo e la continuita dell’azione educativo-didattica, vista 'emergenza legata alla pandemia da COVID -
19. E redatto tenendo conto della normativa vigente e delle Linee Guida sulla Didattica Digitale Integrata del 7 agosto

2020.

Con il termine Didattica Digitale integrata deve intendersi la "metodologia innovativa di insegnamento-
apprendimento, rivolta a tutti gli studenti della scuola secondaria di Il grado, come modalita didattica complementare,
che integra la tradizionale esperienza di scuola in presenza, nonché, in caso di nuovo lockdown, agli alunni di tutti i

gradi di scuola, secondo le indicazioni impartite nel presente documento".

Il suo utilizzo ha lo scopo di porre gli alunni pur a distanza, al centro del processo di insegnamento-apprendimento per

sviluppare in modo ottimale autonomia e responsabilita, dando continuita e unitarieta all’azione educativa e didattica.

La DDI e orientata anche alle studentesse e agli studenti che presentano fragilita nelle condizioni di salute,
opportunamente attestate e riconosciute, consentendo a questi per primi di poter fruire della proposta didattica dal
proprio domicilio, in accordo con le famiglie. Attraverso la DDI &, dunque, possibile:

1. raggiungere gli allievi e ricostituire il gruppo classe anche in modalita virtuale;

2. diversificare I'offerta formativa con il supporto di metodi comunicativi e interattivi;

3. personalizzare il percorso formativo in relazione alle esigenze dell'allievo;

4. rispondere alle esigenze dettate da bisogni educativi speciali (disabilita, disturbi specifici dell’apprendimento,

svantaggio linguistico, etc.).

Le attivita didattiche da realizzare in modalita DDI devono essere organizzate in modo da garantire la continuita
dell’interazione con lo studente. Sulla base dell’interazione tra insegnante e studenti, si possono individuare due
tipologie di attivita integrate digitali:
attivita sincrone e asincrone.
Sono da considerarsi attivita sincrone:
eLe videolezioni in diretta, intese come sessioni di comunicazione interattiva audio-video in tempo reale,
comprendenti anche la verifica orale degli apprendimenti;
eLo svolgimento di compiti quali la realizzazione di elaborati digitali o la risposta a test pil 0 meno strutturati ecc.
1.Sono da considerarsi attivita asincrone le attivita strutturate e documentabili, svolte con l'ausilio di strumenti

digitali, quali:



¢ L’attivita di approfondimento individuale o di gruppo con l'ausilio di materiale didattico digitale fornito o indicato
dall'insegnante;
e La visione di videolezioni, documentari o altro materiale video predisposto o indicato dall’insegnante;
e Esercitazioni, risoluzione di problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma scritta/multimediale o
realizzazione di prodotti digitali.
2.Non rientra tra le attivita integrate digitali asincrone la normale attivita di studio autonomo dei contenuti
disciplinari; cosi come il solo postare materiali di studio o esercitazioni senza prevedere momenti di interazione con gli
studenti, con spiegazioni ed eventuali successivi chiarimenti.
3.Vanno inoltre effettuati monitoraggi periodici al fine di attivare, se necessario, “tutte le azioni necessarie volte a
garantire I'effettiva fruizione delle attivita didattiche, in particolar modo per gli studenti con cittadinanza non italiana
neo arrivati in Italia, anche con il supporto delle agenzie del territorio, per non trasformare le differenze linguistiche,

socio-economico-culturali in elementi di aggravio del divario di opportunita tra studenti” (Dalle Linee Guida).

Piattaforma educativa

La scuola utilizzera una piattaforma d’istituto per le attivita di DDI:

Piattaforma digitale e utilizzo

Piattaforma G-Suite accessibile da PC o tablet o smartphone.

Ogni docente avra a disposizione un account personale con le credenziali personali per accedere alla piattaforma;

Anche gli studenti potranno ricevere un account personale con proprie credenziali per accesso alla piattaforma.

Modalita di svolgimento delle attivita sincrone

Nel caso di utilizzo della piattaforma G-suite realizzata la classe virtuale utilizzando I'applicazione MEET
avra cura di rilevare la presenza degli alunni e le eventuali assenze.
L’assenza alle videolezioni programmate da orario settimanale deve essere giustificata alla stregua delle assenze dalle
lezioni in presenza.
Durante lo svolgimento delle videolezioni agli alunni € richiesto il rispetto di quanto previsto nel Regolamento di
Istituto e, in particolare delle seguenti regole:
¢ Accedere con puntualita, secondo |'orario settimanale delle videolezioni o dall’insegnante. Il link di accesso al
meeting e strettamente riservato, pertanto & fatto divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe
o all’lstituto;
¢ Accedere sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del microfono sara richiesta dall’'insegnante
o su richiesta della studentessa o dello studente.
¢ In caso di ingresso in ritardo, non interrompere I'attivita in corso;
¢ Partecipare ordinatamente al meeting. Le richieste di parola sono rivolte all'insegnante sulla chat o utilizzando gli
strumenti di prenotazione disponibili sulla piattaforma;
¢ Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra I'alunno stesso in primo piano, in un ambiente
adatto all’apprendimento e possibilmente privo di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato e provvisti del

materiale necessario per lo svolgimento



dell’ attivita;
¢ La partecipazione al meeting con la videocamera disattivata & consentita solo in casi particolari e

su richiesta motivata dell’alunno all'insegnante prima dell’inizio della sessione.

Modalita di svolgimento delle attivita asincrone

1. Gli insegnanti progettano in maniera integrata e sinergica rispetto alle altre modalita didattiche a distanza e in
presenza sulla base degli obiettivi di apprendimento individuati nella programmazione disciplinare, ponendo
particolare attenzione all’aspetto relazionale del dialogo educativo, alla sua continuita, alla condivisione degli
obiettivi, alla personalizzazione dei percorsi di apprendimento, coordinandosi con i colleghi del Consiglio di
classe/Interclasse.

2. Tutte le attivita svolte in modalita asincrona devono essere documentabili e, in fase di progettazione delle
stesse, va stimato I'impegno orario richiesto agli alunni ai fini della corretta restituzione del monte ore disciplinare

complessivo.

Indicazioni operative per un’efficace organizzazione didattica
Non utilizzare file troppo pesanti per assicurarne una maggiore fruibilita e accessibilita.
Creare un archivio digitale che costituisce patrimonio didattico della scuola.
Mantenere viva la comunicazione con l'intera classe e attivarsi affinché ciascun alunno sia coinvolto in percorsi
significativi di apprendimento.
Porre particolare attenzione agli alunni in situazione di BES.
Organizzare il lavoro in moduli snelli, privi di ridondanza e di informazioni superflue.
Garantire la possibilita di riascoltare le lezioni.
Si raccomanda ai docenti di inserire in DDI materiale prodotto autonomamente e, comunque, non soggetto alle norme
del copyright.
Scuola dell’Infanzia
Per la scuola dell’infanzia & esigenza primaria, in un inedito contesto, ristabilire e mantenere un legame educativo tra
insegnanti e bambini, insegnanti e genitori per costruire un progetto orientato al futuro e basato sulla fiducia anziché
sulla paura che, inevitabilmente, potrebbe innestarsi durante il periodo di isolamento sociale.
Le modalita di contatto possono essere:
Utilizzo della piattaforma G-Suite d’Istituto;
Videochiamata e videoconferenza;
Tenuto conto dell’eta degli alunni, & preferibile proporre piccole esperienze, brevi filmati o file audio.
Si suggerisce quindi:
a) un collegamento sincrono al giorno di circa 30 minuti;
b) caricamento costante di materiali comuni a tutte le sezioni;

¢) almeno due interventi asincroni a settimana.



Scuola primaria:
a) un collegamento sincrono al giorno in orario antimeridiano, della durata di almeno un’ora da parte di una delle
docenti del team;
b) caricamento quotidiano di materiali comuni a tutte le fasce di classi parallele, laddove possibile;
¢) almeno tre interventi asincroni a settimana riguardanti discipline diverse.
Scuola secondaria di primo grado:
| docenti definiscono i seguenti strumenti per la fruizione delle lezioni a distanza:
a) la piattaforma G Suite;
b) il registro elettronico che verra utilizzato per rilevare la presenza degli alunni e dei docenti, per le comunicazioni

alla famiglia; per assegnare i compiti, allegare file contenenti schede, foto, video ecc..

Orario lezioni DID

Le lezioni on line dovranno essere svolte per un massimo di 15 ore settimanali (per le prime di scuola primaria un

massimo di 10 ore).

Obiettivi da perseguire

Verranno individuati nelle Programmazioni Individuali, i contenuti essenziali delle discipline da adottare nella Didattica
digitale integrata e le tematiche interdisciplinari, al fine di porre tutti gli alunni al centro del processo di
insegnamento-apprendimento per sviluppare quanto piu possibile autonomia e responsabilita.

Per gli alunni con fragilita e/o disabilita, previa intesa con la famiglia, possono essere adottate attivita alternate in
presenza e a distanza.

Durante le lezioni in presenza, per alcune classi particolarmente numerose, possono essere previste lezioni all’aperto
in aree scolastiche individuate dal Dirigente scolastico e laddove sia possibile prevedere anche la suddivisione in
gruppi della classe.

Possono essere previste uscite didattiche con l'utilizzo dei mezzi pubblici di trasporto locale per alcuni gruppi classe

individuati in sede di CdC.

Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali

1. La piattaforma G-suite, possiede un sistema di controllo efficace e puntuale che permette all’amministratore di
sistema di verificare I'utilizzo della stessa.

2. Gli account personali sul Registro elettronico e sulla piattaforma G-suite sono degli account di lavoro o di studio,
pertanto I'utilizzo delle applicazioni & consentito solo per le attivita didattiche, per la comunicazione istituzionale
della Scuola o la corretta e cordiale comunicazione personale o di gruppo tra insegnanti, studentesse e studenti,
nel rispetto di ciascun membro della comunita scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto.

3. E assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone che partecipano alle
videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali per produrre e/o diffondere

contenuti osceni o offensivi.



4. 1l mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Piano DDI da parte delle studentesse e degli studenti puo
portare all’attribuzione di note disciplinari e all'immediata convocazione a colloquio dei genitori, e, nei casi piu

gravi, a sanzioni disciplinari con conseguenze sulla valutazione intermedia e finale del comportamento.

Valutazione degli apprendimenti e descrizione delle competenze

1. La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDl segue gli stessi criteri della valutazione degli
apprendimenti realizzati in presenza.

2. l'insegnante riporta sul Registro elettronico gli esiti delle verifiche degli apprendimenti svolte nell’ambito della
DDI con le stesse modalita delle verifiche svolte in presenza.

3. La valutazione é condotta utilizzando strumenti e criteri elaborati dal Collegio dei Docenti e riportati nel Piano
triennale dell’offerta formativa.

4. La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI dalle studentesse e dagli studenti con bisogni educativi
speciali & condotta sulla base dei criteri e degli strumenti definiti e concordati nei Piani didattici personalizzati e nei

Piani educativi individualizzati.

Supporto alle famiglie prive di strumenti digitali

Le attivita di DDI saranno precedute da una nuova ricognizione del fabbisogno di dispositivi digitali e connettivita da
parte di tutti gli alunni al fine di provvedere, sulla base dei criteri approvati dal Consiglio di Istituto, concessione in
comodato d’uso delle dotazioni strumentali dell’istituzione scolastica.

Si provvedera, altresi, ad una analoga rilevazione tra il personale docente a tempo determinato.

Percorsi di apprendimento in caso di isolamento o condizioni di fragilita

1. Nel caso in cui le misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 e della malattia COVID-
19, indicate dal Dipartimento di prevenzione territoriale, prevedano I'allontanamento dalle lezioni in presenza di una
o piu classi, dal giorno successivo prenderanno il via, con apposita determina del Dirigente scolastico, per le classi
individuate e per tutta la durata degli effetti del provvedimento, le attivita didattiche a distanza in modalita sincrona e
asincrona sulla base di un orario settimanale appositamente predisposto.

2. Se le misure di prevenzione e di contenimento riguardano singole studentesse, singoli studenti o piccoli gruppi,
con apposita determina del Dirigente scolastico, sono attivati dei percorsi didattici personalizzati o per piccoli gruppi a
distanza, in modalita sincrona e/o asincrona e nel rispetto degli obiettivi di apprendimento stabiliti nel Curricolo
d’Istituto, al fine di garantire il diritto all’apprendimento dei soggetti interessati.

3. Per le studentesse e gli studenti considerati in condizioni di fragilita sono attivati dei percorsi didattici personalizzati
o per piccoli gruppi a distanza, in modalita sincrona e/o asincrona e nel rispetto degli obiettivi di apprendimento
stabiliti nel Curricolo d’Istituto.

4. Nel caso in cui, all'interno di una o pil classi il numero di studentesse e studenti interessati dalle misure di
prevenzione e contenimento fosse tale da non poter garantire il servizio per motivi organizzativi e/o per mancanza di
risorse, con apposta determina del Dirigente scolastico le attivita didattiche si svolgono a distanza per tutte le

studentesse e gli studenti delle classi interessate.



Attivita di insegnamento in caso di quarantena, isolamento domiciliare o fragilita

1. | docenti sottoposti a misure di quarantena o isolamento domiciliare che non si trovano in stato di malattia
certificata dal Medico di Medicina Generale o dai medici del Sistema Sanitario Nazionale garantiscono la prestazione
lavorativa attivando per le classi a cui sono assegnati le attivita didattiche a distanza in modalita sincrona e asincrona,
sulla base di un calendario settimanale appositamente predisposto.

2. In merito alla possibilita per il personale docente in condizione di fragilita, individuato e sottoposto a sorveglianza
sanitaria eccezionale a cura del Medico competente, di garantire la prestazione lavorativa, anche a distanza, si
seguiranno le indicazioni in ordine alle misure da adottare fornite dal Ministero dell’lstruzione in collaborazione con il
Ministero della Salute, il Ministero del Lavoro e il Ministero per la Pubblica amministrazione, con il coinvolgimento

delle organizzazioni sindacali.

Responsabilita

La scuola:
eFermo restando I'uso obbligatorio del registro elettronico, ha individuato G-Suite for Education quale piattaforma
didattica, tra quelle proposte dal Ml.
Si attiva per fornire a tutte le alunne e gli alunni, anche quelli con Bisogni Educativi Speciali, materiale adatto alle
proprie possibilita, facendo attenzione a non indicare nomi, cognomi o tutto cio che violi la Privacy.
ePrevede attivita formali di condivisione della proposta progettuale della didattica digitale integrata.
*Organizza incontri a distanza con coordinatori di classe o singoli docenti, per fornire indicazioni sull’andamento
scolastico dello studente su richiesta di appuntamento dei genitori.
Si consiglia il non utilizzo dell’applicazione “Whatsapp” limitandone lo stesso ai casi di reale necessita e quando le
comunicazioni non possano essere inviate in nessun altro modo.
*Monitora periodicamente I'utilizzo e 'accesso agli strumenti indicati, da parte di alunni e/o genitori, e/o docenti,
attivandosi per risolvere eventuali difficolta e criticita.
eAssicura tutte le attivita di comunicazione, informazione e relazione con la famiglia previste all'interno del
Contratto collettivo nazionale di Lavoro vigente e dalle norme sulla valutazione, attraverso le apposite funzionalita
del Registro elettronico.
ePredispone il Piano della formazione dei docenti e del personale anche in relazione alle priorita della DDI cosi
come previste dalle “Linee Guida per la didattica digitale integrata”.

| Docenti:
ePongono attenzione agli aspetti psicologici con costanti e personali azioni di accompagnamento e vicinanza agli
studenti.
#Si accertano periodicamente che tutti gli alunni e le alunne abbiano la possibilita di restituire i compiti assegnati
nelle modalita richieste, proponendo alternative nel caso non fosse loro possibile.
eQualora riscontrino discontinuita nella partecipazione da parte di alunni alle attivita in DDI, provvederanno a
contattarli personalmente, evitando richiami in chat pubbliche, per accertarsi delle reali possibilita e degli
strumenti che hanno a disposizione e segnaleranno alla scuola le eventuali difficolta, per consentire la valutazione

di possibili soluzioni.



*Non condivideranno, in alcun modo, dati sensibili delle alunne e degli alunni, immagini, video o audio degli stessi,
in mancanza del consenso scritto da parte delle famiglie.
*Non pubblicheranno le video-lezioni realizzate al di fuori dell’'ambiente interno all’istituzione scolastica.
eValuteranno I'acquisizione degli apprendimenti.

Le Famiglie:
e Hanno il dovere di supportare la scuola nella DDI e garantire la regolarita della partecipazione dei propri figli
come se si trattasse di ordinaria frequenza scolastica.
¢ Sono responsabili delle attivita che si effettuano tramite I'account personale e si impegnano ad adoperarsi per
salvaguardare la riservatezza delle proprie credenziali di accesso e a segnalarne I'eventuale smarrimento.
¢ Prenderanno visione dell'Informativa alle famiglie sul trattamento dei dati.
e Segnaleranno eventuali episodi inadeguati o scorretti, di cui vengano direttamente o indirettamente a
conoscenza, relativi all'uso degli strumenti attivati per la didattica a distanza.

Gli Alunni:
¢ Hanno il dovere di seguire le indicazioni dettate regolarmente dai docenti al fine di non interrompere il processo
formativo avviato.
¢ Si impegnano a partecipare in maniera seria e responsabile alle attivita di DDI.
¢ Si impegnano a inviare, nelle modalita indicate dai docenti, i compiti e le attivita assegnate, comunicando
tempestivamente eventuali difficolta, per consentire ai docenti di individuare soluzioni alternative.
¢ Sono responsabili delle attivita che si effettuano tramite I'account personale e si impegnano ad adoperarsi per
salvaguardare la riservatezza delle proprie credenziali di accesso e a segnalarne I'eventuale smarrimento.
e Assumeranno, durante le videolezioni e all'interno delle chat, un comportamento corretto e rispettoso di tutti e
indosseranno un abbigliamento consono all’ attivita didattica.
¢ Contatteranno prontamente i docenti per segnalare difficolta tecniche e/o didattiche per consentire alla Scuola
di intervenire per risolverle.
e Segnaleranno eventuali episodi inadeguati o scorretti, di cui vengano direttamente o indirettamente a

conoscenza, relativi all'uso degli strumenti attivati per la didattica a distanza.

Divieti
1. La piattaforma G-Suite for Education e stata attivata per uso esclusivamente educativo-didattico: per questo
motivo, & vietato utilizzare I'account della scuola per attivita o scopi di tipo privato che non hanno a che fare con la
scuola stessa.
2. Per operare all'interno della piattaforma G-Suite si deve essere in possesso delle credenziali personali e
conseguentemente accedere I'account istituzionale.
3. E fatto assoluto divieto di divulgare i link alle lezioni ad utenti terzi esterni alla scuola.
4. E assolutamente vietato diffondere foto o stralci delle video-lezioni su altri siti o canali Social anche dell’Istituto.
5. E severamente vietato violare la privacy degli utenti o inviare materiale non didattico. Se si aggiunge materiale,
assicurarsi di non elimi altri elaborati prodotti dagli utenti. Non diffondere eventuali informazioni riservate di cui si
viene a conoscenza, relative ad altri utenti; pubblicare contenuti protetti dalla tutela del diritto d'autore e

materiali non attinenti alle attivita didattiche.



6. | menzionati comportamenti sono non solo vietati, ma anche perseguibili giuridicamente, in quanto contrari alla
normativa civile e penale vigente, pertanto, ove si riscontrassero o venissero segnalate anomalie e/o
comportamenti illeciti si prenderanno provvedimenti disciplinari confronti dei responsabili, e se necessario, si adira
per vie legali per concorso o favoreggiamento nei seguenti reati perseguibili per legge:
sViolazione della privacy
eInterruzione di pubblico servizio
eFurto di identita
eAccesso abusivo ai sistemi informatici.
A tal proposito si ricorda che tutte le videolezioni realizzate con G-Suite (opzione attiva solo per i docenti) sono
monitorate da consolle di amministrazione e tutti i movimenti in entrata e in uscita, nonché le chat dei partecipanti

alle riunioni, sono registrate e tracciate.

Aspetti riguardanti la privacy

Gli insegnanti dell’lstituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento dei dati personali
delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle proprie funzioni istituzionali e nel
rispetto della normativa vigente.
Le studentesse, gli studenti e chi ne esercita la responsabilita genitoriale:
a) Prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto;
b) Sottoscrivono la dichiarazione liberatoria sull’utilizzo della G-Suite, comprendente anche I'accettazione della
Netiquette ovvero dell’insieme di regole che disciplinano il comportamento degli in rapporto all’utilizzo degli
strumenti digitali;
c) Sottoscrivono il Patto educativo di corresponsabilita che comprende impegni specifici per prevenire e

contrastare eventuali fenomeni di bullismo e cyber bullismo, e impegni riguardanti la DDI.

Norme di rinvio
Per quanto non esplicitamente previsto dal presente Piano, si fa espresso rinvio al Decreto n.89 del 07/08/2020,
recante “Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui al Decreto del Ministro dell’lstruzione 26

giugno 2020, n. 39” ed alla normativa vigente.



